Factura Pequefio Contribuyente

ELVIN EDENILSON , GUERRERO ALARCON
Nit Emisor: 77286510
ELVIN EDENILSON GUERRERO ALARCON

KILOMETRO 15.50 RUTA AL ATLANTICO 61-11 COLONIA CHATO DE
LLANO LARGO CA-% NORTE, zona 18, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MCDERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13_

NUMERO DE AUTORIZACION:
E721DD23-1C70-4325-8281-5A5317ECTF4A
Serie: E721DD28 Ndmero de DTE: 477119269
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2026 09:51:02
Fecha y hora de certificacion: 16-jun-2026 09:51:02

Moneda: GTQ

#No B/S

Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
VA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,500.00 0.00

Técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacién
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-, correspondiente
al mes de junio de 2026,
Segiin contrato No. 022-2026-"

). TOTALES: 0.00
CANCELADO‘
& No genera derecho a crédito fisc

Otros Total (Q).
Descuentos(Q) il

0.00 6,500.00

Impuestos

0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia

de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razoén: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie E721DD29,
NUmero de DTE: 477119269 de fecha 30 de junio de 2026, emitida por Elvin Edenilson
Guerrero Alarcon ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondiente al mes de junio
de 2026, segln Contrato Administrativo nimero 022-2026 y Resolucién de Aprobacion

ntimero GG-A-3-2026, Conste. Guatemala, 30 de junio 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de junio 20267 2

Nombre: Elvin Edeniison Guerrero Alarcon .

Objeto: Auxiliar de Servicios Generales .

Tipo de Servicios: Técnicos -

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-FONAGRO-.

Reporta a: Encargado de Servicios Generales -

Contrato No.: 022-2026

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2026

En cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo numero
022-2026 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas: :

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1.

e

o N

10.

11.

12.

13.

Apoyo logistico a actividades de Ia Gerencia General y/o Coordinacién
Administrativa.

Atencioén a visitantes de FONAGRO.

Apoyar en el manejo de la planta telefonica, recepciény dlstnbuc;on de
documentos.

Mantener el orden y limpieza de las instalaciones, utensilios, moblilario
y equipo.

Realizar actividades relacionadas con la provisidn de insumos para la
atencién del personal de FONAGRO, asi como las personas que visitan
las instalaciones. 5
Apoyo en la reproduccidén, escaneo, empastado y archivo de
documentos. :
Apoyo en la compra de insumos para uso interno de FONAGRO.
Gestionar los requerimientos de insumos y materiales al almacen de
FONAGRO.

Apoyar en la instalacion de equipe de cémputo y audiovisual que se
requiera.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la logistica para ia reallzacmn
de las reuniones de Consejo Directivo.

Apoyar en la realizacién del informe mensualmente correspondlente al
ingreso y egreso del personal de FONAGRO.

Elaboracién de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados
por la Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.
Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la

Coordinacién Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADCS OBTENIDOS

&

Se realizé la limpieza del televisor ubicado en el area de Gerencia.

Se apoyd a los compafiercs de Servicios Generales en la recepmon de
llamadas telefénicas.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia en el traslado de documentos a la
recepcién.

Se apoyd a la secretaria de ia UTSE en el traslado de documentos a la umdad
de Auditoria Interna del FONAGRO.

Diariamente llevé a cabo la iimpieza del dispensador de agua purn‘;cada
utilizado por el personai del FONAGRO en el segundo nivel.

Diariamente, se asegurd la limpieza del mobiliario y equipo empleado por el
personal del FONAGRO.

Realicé la limpieza de manera periddica en los recolectores de basura
ubicados en las oficinas del FONAGRO, como parte de nuestras practicas de
mantenimiento y limpieza para garantizar un entorno higiénico y ordenado en
el segundo nivel.

Continuamente se realizd la limpieza profunda en varias oﬂcmas del
FONAGRO, de las cuales tengo asignadas las siguientes:

Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-, con su fbaﬁo
correspondiente. :

l.a Unidad Administrativa, con su bafio correspondiente.

Unidad de Informacion Pdblica -UIP- con su bafio correspondiente.

Limpieza de los monitores, UPS y CPU de las siguientes unidades, UTSE,
Administracién, Comunicacion Social e Informacion Pubtica, esta tarea se
realiza diariamente para mantener un entorno de trabajo limpio y orgamzadc
en todas las areas de la institucion.

Se realizaron labores de instalacion de suminisiros de higiene en los banos de
las diferentes unidades del FONAGROQ, estas instalaciones incluyeron la
disposicion de dispensadores, papel higiénico y toallas de papel, con el
objetivo de promover un entorno limpio y ordenado en todas nuestras
instalaciones, garantizando asi el bienestar y la comodidad del personal y
visifantes.

Se garantizé ei abastecimiento continuo de agua purificada en el dlspensador
asighado al segundo nivel destinado para el uso del personal y de los visitantes
que acuden al FONAGRO. Este suministro constante asegura que tanto los
empleados como los visitantes tuvieran acceso a agua limpia en todo
momento, promoviendo asi un entorno saludable y cédmodo dentro de nuestras
instalaciones.

Se asegurd la disposicidn regular de papel higiénico y toallas de papel: seca
manos en los bafios de las oficinas de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacién -UTSE-, Unidad de Administracion, Unidad Comunicacion Social e
Informacién Publica, del FONAGRO, que estan al servicio del personal,
garantizando un entorno higiénico en nuestras instalaciones. :

Se gestion6 con el encargade de almacén, los insumos necesarios para poder
mantener la limpieza y el mantenimiento de las instalaciones del FONAGRO.
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e Se apoyo en brindarle mantenimiento preventivo al aire acondicionado ubicado
en Data Center.

e En coordinacion con el Encargado de Servicios Generales se brindé apoyo en
el ordenamiento del parque vehicular del FONAGRO.
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